[image: image1.png]10 NAGIONAL
Tte

=

ﬁ‘\’f\f\‘\g -




[image: image2.png]


[image: image3.png]



[image: image4.png]


[image: image5.png]


[image: image6.png]h

la U”'Vers'ﬁ gon
/





Solicitud de recursos de Viáticos

Descripción: Son las asignaciones de recursos destinados a cubrir los gastos por concepto de alimentación, hospedaje, primas de seguro por accidente, transporte urbano y otros que pudieran ocasionar los viajes del personal académico y administrativo, con motivo de una comisión oficial.

Usuarios:  Personal Académico y Administrativo.

Procedimiento para la solicitud del recurso:

1. Descargar el Formato Solicitud de Viáticos.

2. Requisitar el formato y firmar la solicitud con tinta negra.

3. El formato deberá venir con el Vo. Bo. del Coordinador de la carrera.

4. El trámite se entrega en original y copia al responsable del área de Presupuesto con 15 días hábiles de antelación a la fecha de la salida.

5. El recurso se entregará dos días antes de la salida, siempre y cuando se haya tramitado con la debida anticipación.


2

